ZARZADZENIE NR 104
BURMISTRZ MALOMIC
z dnia 14.07.2020r.

W sprawie przeprowadzenia z mieszkaricami gminy konsultacji spotecznych dotyczgcych projektu
uchwaty w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Matomice

Na podstawie art. 5a ust 1 i 2 w zwigzku z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U.z2020 r. poz. 713 ) oraz uchwaty Nr XLI1/180/2017 Rady Miejskiej w
Matomicach z dnia 8 wrzesnia 2017 r. w sprawie przyjecia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji
z mieszkaricami Gminy Matomice zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Postanawia sie przeprowadzi¢ konsultacje spoteczne dotyczace projektu uchwaty w sprawie: -
uchwalenia statutu :

1) Gminy Matomice.

2. Statut Gminy Matomice stanowi Zatgczniki nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Konsultacje przeprowadzone bedg w terminie od 14 lipca 2020 r. do 15 sierpnia 2020 roku.
4. Do udziatu w konsultacjach uprawnieni sa mieszkancy Gminy Matomice.

5. Celem konsultacji jest zebranie uwag, opinii i wnioskéw mieszkafncéw w sprawie projektu statutu
Gminy Matomice

§ 2.1. Konsultacje polega¢ bedg na udostepnieniu treéci projektu uchwaty uchwalenia Statutu Gminy
Matomice na stronie podmiotowej Biuletynie Informacji Publicznej https://malomice.bip.pbox.pl. na
stronie internetowej Gminy Matomice http://malomice.pl, oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Miejskim w Matomicach .

2. Konsultacje przeprowadzone beda w formie przyjmowania pisemnych uwag, opinii i wnioskéw na
formularzu konsultacyjnym stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

3. Wypetniony formularz konsultacyjny nalezy zfozyC€ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w
Matomicach pok. Nr 10, za pomoca poczty na adres Urzedu Miejski w Matomice, PI. Konstytucji 3
maja 1, 67-320 Matomice przesta¢ skan wypetnionego formularza pocztg elektroniczng na adres:
urzad@malomice.pl

§ 3. Tres$¢ obwieszczenia o konsultacjach spotecznych stanowi Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4.1. Wyniki konsultacji zostang podane do publicznej wiadomosci poprzez publikacje w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej gminy oraz wywieszone na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Gminy Matomice.

2. Wyniki konsultacji majg charakter opiniodawczy i nie sg wigzgce dla organdw Gminy.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Matomice.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 104
Burmistrz Matomic
zdnia 14 lipca 2020 r.

UCHWALA NR ....ccneeneen. foeeeeeuenennnns [oveennnns

RADY MIEJSKIEJ W MAL.OMICACH

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Matomice

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt | ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminny (Tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1696.) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Rada Miejska w Matomicach uchwala Statutu Gminy Matomice, ktdéry stanowi zatacznik do
niniejszej uchwaty:

§ 2. Traci moc uchwata Nr [X/54/2003 Rady Gminy z dnia 18 lipca 2003 Statut Gminy i Miasta
Matomice oraz pdzniejsze uchwaly zawierajace zmiany do w/w uchwaty.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Lubuskiego.



STATUT GMINY MALOMICE
Rozdziat 1.

Postanowienia ogélne

§ 1. Uchwata okresla
1. Ustr6j Gminy Matomice.

2. Zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy.

3. Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej.

4. Organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy komisji Rady Miejskie;j.
5. Tryb pracy Burmistrza Matomic.

6. Zasady tworzenia klubéw radnych Rady Miejskie;.

7. Zasady: dostgpu mieszkancéw do dokumentéw Rady, Jej Komisji i Burmistrza oraz korzystania
z nich.

§ 2. 1. Wiadza w gminie nalezy do mieszkancow, ktérzy podejmujg rozstrzygniecia bezposrednio
(w glosowaniu powszechnym) lub za po$rednictwem organow gminy.

2. Rozstrzygnigcia w glosowaniu powszechnym podejmowane s3 poprzez wybory radnych oraz
referendum w sprawach o odwolanie rady, samoopodatkowanie i w innych waznych sprawach gminy.

3. Referendum przeprowadza si¢ z inicjatywy rady lub na wniosek co najmniej 1/10 mieszkancow
uprawnionych do gtosowania.

4. Podejmujac uchwale o przeprowadzeniu referendum, rada powotuje odpowiednia komisje, ktéra
dziata na podstawie ustawy o referendum lokalnym.

5. Z zastrzezeniem pkt. 2 wola mieszkafcéw moze byé wyrazona takze na zebraniach wiejskich
i samorzadu mieszkafncéw miasta Matomice.

§ 3. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ gming Matomice;
2) Siedzibg organéw gminy jest miasto Matomice;
3) Radzie — nalezy przez to rozumieé Rade Miejska w Matomicach;
4) Komisje — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Matomicach;

5) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumieé Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej
w Matomicach; ‘

6) Komisja Budzetu i Spraw Spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Budzetu i Spraw
Spotecznych Rady miejskiej w Matomicach;

7) Komisja Skarg Wnioskow i Petycji — nalezy przez to rozumieé Komisje¢ Skarg Wnioskéw i Petycji
Rady Miejskiej w Matomicach;

8) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Matomic;
9) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Matomice.
Rozdzial 2.
Gmina
§ 4. 1. Mieszkancy gminy Matomice tworza wspdlnote samorzgdowa, zwang ,,gming Matomice”

Jako podstawowa forme organizacji zycia publicznego i zaspokojenia ich zbiorowych potrzeb na
zasadach okre$lonych ustawami, w szczegélnosci ustawa o samorzadzie gminnym.



2. W herbie miasta Matomice jest kowadlo z mtotem i stylizowana litera ,,M”.

3. Opis: Na tarczy herbowej na bialo czerwonym polu (barwy narodowe) znajduje si¢ wizerunek
kowadta z umieszczong na nim duzg zlota literg ,,M” inicjatem nazwy miasta. Na literze ksztattujacej
symbol znajduje si¢ miot kowalski z trzonkiem koloru zéttego. Wzor herbu zawiera zatgcznik Nr 1.

4. Opis terytoriow i stanu zagospodarowania gminy stanowi zatgcznik Nr 2 do Statutu.
5. Zasady uzywania herbu i barw gminy oraz insygniéw wtadz okresla Rada w odrebnej uchwale.

§ 5. 1. Gmina Matomice jako podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego posiada osobowosé
prawng, realizuje zadania wlasne, zadania zlecone na rzecz gminy przez ustawy lub przyjete przez
nig od organdéw administracji rzadowej na zasadzie porozumienia. Zadania zlecone sa wykonywane po
zapewnieniu sSrodkow finansowych przez administracj¢ rzadowa.

2. Organy gminy obowigzane sa podja¢ kazda sprawe o charakterze publicznym, wazng dla
mieszkancow.

3. Rada gminy do 30 wrze$nia w drodze uchwaly podejmuje decyzje o utworzeniu budzetu
obywatelskiego na rok nastgpny i okresla wysokos$¢ budzetu obywatelskiego oraz wymagania jakie
powinien budzet obywatelski spetniac.

§ 6. 1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg sotectwa i miasto.

2. Granice jednostek pomocniczych, organizacje¢, zakres i zasady ich dziatania okre$la rada gminy
w odrgbnych statutach.

3. Nadzér nad dziatalnoscig jednostek pomocniczych sprawuje rada przy pomocy komisji.
4. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zatgcznik Nr 3.
§ 7. 1. W celu wykonywania swych zadan gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.
Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze gminy
§ 8. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia pofaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢
mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowagé, albo organy Gminy,

2) utworzenie, potgczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone konsultacjami, ktérych tryb okresla Rada odrgbng uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki.

§ 9. Uchwaly o jakich mowa w § 8 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) Granice;
2) Nazwe jednostki pomocniczej.

§ 10. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej uczestniczy w sesjach
Rady.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze zabiera¢ glos na sesjach,
nie ma jednak prawa do udzialu w glosowaniu. '

§ 11. Przewodniczacemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej przyshuguje dieta na
zasadach okreslonych stosowng uchwatg Rady.



Rozdzial 4.
Organizacja wewnetrzna Rady.
§ 12.Rada jest organem stanowigcym ikontrolnym w Gminie z wytaczeniem spraw
rozstrzyganych przez mieszkancéw w drodze referendum.

§ 13. 1. Rada obraduje na sesjach, dziata poprzez swoje komisje oraz Burmistrza w zakresie,
w jakim wykonuje on uchwaty Rady.

2. Dziafalnos¢ Burmistrza i Komisji Rady pozostaja pod kontrolg Rady.
§ 14. 1. Do wewnetrznych organéw Rady naleza:

1) Przewodniczacy,

2) Wiceprzewodniczacy w liczbie dwoch.
2. Rada powotuje nastepujace state komisje:

1) Rewizyjng

2) Budzetu Gospodarki i Spraw Spotecznych

3) Skarg, Wnioskdow i Petyciji

4) W czasie trwania kadencji Rada moze powotaé w drodze uchwaty dorazne komisje, okreslajac
Jjednoczesnie ich sktad i zakres dziatania.

§ 15. 1. Radny jest zobowigzany by¢ cztonkiem, co najmniej jednej statej komisji rady.

2. W pracach komisji Budzetu iSpraw Spotecznych uczestniczg przewodniczacy organéw
wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy.

3. Funkeji Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady nie mozna faczy¢ z funkcja
cztonka Komisji Rewizyjnej i Komisji Skarg Wnioskéw i Petycji

§ 16. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.

§ 17. Do obowigzkéw Przewodniczacego Rady wykonujacego zadania, o ktérych mowa w §
16 nalezy w szczegdlnoscei:

1) Zwotlanie sesji Rady;

2) Przewodniczenie jej obradom;

3) Dbanie o sprawny przebieg obrad;

4) Kierowanie obstugg kancelaryjng posiedzen Rady;

5) Zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat;

6) Podpisuje uchwaty Rady;

7) Wspiera prace Komisji Rady;

8) Reprezentuje Rade na zewnatrz;

9) Zapewnia warunki niezbedne do wykonywania przez radnych mandatu.

§ 18. Z Wnioskiem o odwolanie Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Komisji Rady moze
wystapic¢ co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

§ 19. Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczacy w razie nie wyznaczenia jego obowigzki wykonuje wiceprzewodniczacy
najstarszy wiekiem.

§ 20. Obstuge techniczno-organizacyjng Rady, komisji oraz radnych zapewnia Burmistrz, ktory
w kierowanym przez siebie Urzedzie tworzy samodzielne stanowisko ds. obstugi rady Biuro Rady.



Rozdzial 5.
Tryb pracy rady:

1. Sesje Rady.

§ 21. 1. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji.

2. Oprécz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje — zawierajace samozobowiazanie si¢ do okreslonego postgpowania,
3) o$wiadczenia — zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,
4) apele,
5) opinie.

3. Do postanowien, deklaracji; o$wiadczen, apeli iopinii ma zastosowanie przewidziany
w Statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat,

§ 22. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez przewodniczacego zgodnie z planem pracy
Rady lub w miare potrzeby, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Sesje Rady mogg mie¢ charakter sesji zwyczajnej lub nadzwyczajnej.

3. Sesja zwyczajng jest rowniez sesja rady nie objeta planem pracy Rady lecz zwotana w trybie
sesjl zwyczajnej.

4.Na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego sktadu rady Przewodniczacy lub Burmistrza,
zobowigzany jest zwotaé sesje, okreslajac niezwlocznie termin jej odbycia nie pdzniej niz na 7 dni od
daty ztozenia wniosku.

2. Przygotowanie sesji

§ 23. I. Sesje przygotowuje izwotuje Przewodniczacy Rady a w przypadku jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie czasu, miejsca i porzadku obrad;

2) zapewnienie dostarczenia radnym materialow, wtym projektéw uchwal, dotyczacych
poszczegdlnych punktéw porzadku obrad;
3) ustalenie listy zaproszonych gosci.

3. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad powiadamia si¢ radnych najpézniej na
7 dni przed terminem obrad, za pomoca poczty elektronicznej po uprzednim wyrazeniu na to zgody
lub w inny skuteczny sposob, wysytajac lub doreczajac radnym niezbedne materialy.

4. Termin i przedmiot obrad sesji podaje si¢ do publicznej wiadomosci w formie Obwieszczenia
Przewodniczacego i na stronie internetowej Urzedu Miejskiego.

5. O sesjach, ktorych przedmiotem jest uchwalenie budzetu gminy, oraz rozpatrzenie
sprawozdania z wykonania budzetu powiadamia si¢ 14 dni przed dostarczajac z zawiadomieniem
stosowne materiaty.

6. Materialy sesyjne i projekty uchwat dostarczane s na zasadach okreslonych w pkt.3 lub 5

§ 24. 1. W sesjach Rady uczestnicza Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik Gminy
oraz osoby zaproszone przez Przewodniczacego Rady.

2. Do udzialu wsesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.



3. Przebieg sesji.
§ 25. 1. Obrady Rady Gminy sa otwarte dla publicznosci, ktéra zobowiazana jest do zajecia
wyznaczonych dla niej miejsc.

§ 26. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad, Radnego badZz Burmistrza, Rada moze postanowié
o0 ogloszeniu przerwy w obradach i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3.0 ogloszeniu przerwy w obradach w trybie przewidzianym w pkt.2 Rada moze postanowié
w szczegolnosci ze wzgledu na niemoznosé wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$é jego
rozszerzenia, uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajace Radzie whasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

§ 27. 1. Kolejne sesje Rady Zwotywane s3 w terminach ustalanych w planie pracy rady Ilub
w terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienia zawarte w § 23 nie dotyczg sesji nadzwyczajnych.

§ 28. 1. Rada moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci, co najmniej potowy swego ustawowego
sktadu.

2. Rada nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia Rady
spadnie ponizej potowy sktadu, jednakze Rada nie moze wowezas podejmowac uchwat.

§ 29. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Rady jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczacy w razie nie wyznaczenia Jego obowiazki wykonuje wiceprzewodniczacy
najstarszy wiekiem.

3.Rada na wniosek' Przewodniczacego Rady moze powotaé sposrod radnych sekretarza obrad
i powierzy¢ mu prowadzenie listy méwcow, rejestrowanie zgloszonych wnioskéw, obliczanie
wynikéw glosowania jawnego, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci
o podobnym charakterze.

§ 30. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty
»Otwieram ..... Sesj¢ Rady Miejskiej w Matomicach”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecno$ci czy Rada jest
wiadna do podejmowania uchwat i innych rozstrzygniec.

3. W przypadku stwierdzenia, ze Rada nie jest wtadna do podejmowania uchwat, Przewodniczacy
ogtasza zamknigcie sesji.

§ 31. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady przedstawia Radzie porzadek obrad i stawia pytanie
o0 ewentualne wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad.

§ 32. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnoscei:
1) Przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;

2) Sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza, w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania
uchwat Rady;

3) Informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie migdzysesyjnym
i przewodniczgcych komisji Rady;

4) Przedstawienie interpelacji i zapytan radnych;
5) Rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska;

6) Przedstawienie interpelacji i zapytan przewodniczacych organéw wykonawczych jednostek
pomocniczych;



7) Zapytania i wnioski 0séb nie bedacych radnymi;
8) Odpowiedzi na interpelacje;
9) Wolne wnioski , informacje i oswiadczenia;

§ 33. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu radnym wedlug kolejnosci zgtoszen, w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnym i innym uczestnikom sesji nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego
Rady.

4. Po wyczerpaniu listy moéwcow, Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerw¢ w celu umozliwienia witasciwej Komisji lub Burmistrzowi ustosunkowania si¢ do
zgloszonych w czasie debaty wnioskdw, ajesli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania
poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

5. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

6. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy
Rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego
0 sposobie lub porzadku glosowania.

7. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w sprawach proceduralnych, w kazdym momencie
obrad.

8. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bgdacej radnym.

§ 34. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad
zwiezloscig 1 zgodnos$cig z tematem wystapien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.

2. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocaja porzadek obrad badz
naruszaja powage sesji.

§ 35. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskdw natury
formalnej, w szczegdlnosci dotyczacych:

- stwierdzenia quorum,

- zmiany porzadku obrad,

- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

- zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly,

- zarzadzenia przerwy,

- odestania projektu ustawy do komisji,

- przeliczenia glosow,

- przestrzegania regulaminu obrad,

- zgtoszenia autopoprawek do projektu uchwaty lub wycofania projektu,
- wyrazenie opinii przez radce prawnego przed przystapieniem do glosowania,
- ponowne przeliczenie gltosow

- przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia,

- zamknigcia listy kandydatéw przy wyborach.

2. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje, po czym poddaje sprawe pod
glosowanie.



§ 36. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w miarg mozliwosci w obecnosci zainteresowanego.

2, Postanowienie w pkt. | nie dotyczy przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci
zainteresowanego na sesji.

§ 37. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad, Przewodniczacy obrad konczy sesje, wypowiadajac
formute ,,Zamykam sesje Rady Miejskiej”.

§ 38. Do wszystkich os6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia
majg zastosowania ogélne przepisy porzadkowe wiasciwe dla miejsca, w ktorym sesja sie odbywa.

§ 39. Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony praz Burmistrza do petnienia funkcji inspektora ds.
Rady w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady, sporzadza zkazdej sesji protokét w wersji
papierowe;j.

§ 40. 1. Protokét z sesji musi wiernie odzwierciedlaé Jjej przebieg.
2. Protokoét z sesji powinien w szczeg6Inosci zawieraé:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine Jej rozpoczecia i zakoniczenia oraz wskazywaé
numery uchwat, imig i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci;
4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

5) porzadek obrad;

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tresé wystapien albo ich streszczenie, teksty zgtoszonych, jak
rowniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystgpien;

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby gloséw: ,,za” , ,przeciw" i,,wstrzymujacych"
oraz obecnych radnych nie bioracych udziatu w gtosowaniu:

8) odnotowanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaty;
9) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§41. 1. Rada wyznacza, co kwartat w porzadku alfabety cznym trzech radnych, ktérzy
zobowiazani s3 do wydania opinii o poprawnosci sporzadzenia  protokotu z sesji. Opinie
0 poprawnosci protokotu potwierdzaja podpisem.

2. Nie pozniej niz na najblizszej sesji radni mogg zgtaszaé poprawki lub

uzupetnienia do nie przyjetego przez Rade protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga
Przewodniczacy

Rady po wystuchaniu protokolanta i odtworzeniu nagrania, z przebiegu sesji w obecnosci radnych
wskazanych w pkt. 1

3. Jezeli wniosek wskazany w pkt.2 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$é
sprzeciw do Rady.

4. Rada przyjmuje protokét z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu o jakim mowa w pkt.2.

§ 42. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych oraz odrgbng list¢ zaproszonych gosci,
teksty przyjetych przez Rade uchwal, usprawiedliwienia os6b nieobecnych, o$wiadczenia iinne
dokumenty zfozone na rece Przewodniczacego Rady.

§ 43. 1. Inicjatywe uchwatodawcza posiada kazdy z radnych, Komisje Rady, kluby radnych oraz
Burmistrz, chyba ze przepisy prawa stanowia inaczej.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegélnosci:

1) tytut uchwaty;



2) podstawe prawng;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy
wskazaé potrzebe podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

4. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego lub
adwokata.

§ 44. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy obrad, o ile ustawy nie stanowia inacze;j.

4. Uchwaly.

§ 45. 1. Burmistrz ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwat i przechowuje wraz
z protokotami sesji Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wiasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od
ich tresci.

3. Wykaz uchwat przyjetych przez Rade w okresie potrocznym przedstawia si¢ Radzie.

5. Procedura glosowania

§ 46. 1. Glosowanie zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad. Wszystkie glosowania rady
sg jawne z wyjatkiem, gdy ustawa stanowi inaczej.

2. Glosowanie jawne na sesjach odbywa si¢ przez podniesienie reki i naci$nigcie przycisku na
urzadzeniu umozliwiajacym sporzadzenie i utwalenie imiennego wykazu gtosujacych.

3. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania przy pomocy powyzszego urzadzenia jest
z przyczyn technicznych niemozliwe Przewodniczacy zarzadza glosowanie imienne.

4. Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy obrad.

§ 47. 1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy
czym kazdorazowo Rada ustala sposob iwzér karty do gltosowania. Glosowanie przeprowadza
wybrana przez Rade zgrona Rady Komisja Skrutacyjna z wylonionym sposréd siebie
przewodniczacym.

2. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokét, podajac
wynik glosowania. Protokot Komisji Skrutacyjnej jest podstawa do sporzadzenia stosownej uchwaty.

3. Karty z oddanymi glosami i protokoét glosowania stanowia zatacznik do protokotu sesji.

§ 48. 1. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gltosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co
do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idgcy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

2. W przypadku glosowania w sprawie wyboru 0séb, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem
listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowaé i po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy kandydatow, a nastgpnie zarzadza wybory.

§ 49. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
w catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.
6. Komisje Rady:

§ 50. 1. Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych Rady izakres zadan komisji
doraznych okresla Rada w odrebnych uchwatach z wytaczeniem Komisji Rewizyjnej i Komisji Skarg,
Whnioskow i Petycji.

§ 51. 1. Komisje stale dziataja zgodnie zrocznym planem pracy przedtozonym Radzie do
31 stycznia.



2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

3. Do zadan Komisji nalezy rozpatrywanie spraw dla ktérych zostaty powolane, w szczegdlnosci
opiniowanie lub przygotowanie projektéw uchwat.

4. Funkeji cztonka Komisji Rewizyjnej nie mozna faczyé z czlonkostwem w Komisjach
i Zespotach powotywanych przez Burmistrza.

§ 52. 1. Komisje Rady moga odbywaé wspélne posiedzenia.:

2. Komisje podejmujg rozstrzygniecia w formie opinii, uchwat oraz wnioskéw i przekazuja je
Radzie.

3.Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady,
koordynujacy prace komisji Rady moga zwota¢ posiedzenie komisji i wnioskowaé o ztozenie Radzie
sprawozdania.

§ 53. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji lub zastepca przewodniczacego Komisji,
wybrany przez cztonkéw danej komisji. Decyduje on o terminie posiedzenia, jego przedmiocie
1 osobach zaproszonych.

§ 54. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.

2.Do posiedzen komisji stalych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji
Rewizyjnej z wylgczeniem Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji.

§ 55. 1. Przewodniczacy Komisji stalych, doraznych i zespotow powotanych przez Rade, co
najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania z dziatalnosci komisji.

§ 56. 1. Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. Przewodniczacy obrad ma obowigzek udzieli¢ gfosu radnemu nie bedacemu cztonkiem komisji ,
a uczestniczacemu w posiedzeniu.

7. Radni

§ 57. 1. Radni potwierdzajg swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia si¢ sesji lub posiedzenia komisji, winien usprawiedliwié
swoja nieobecnos¢, skltadajac stosowne wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady Ilub
przewodniczacego komisji.

§ 58. 1. Burmistrz wystawia na wniosek radnego dokument podpisany przez Przewodniczacego
Rady lub przewodniczacego komisji, w ktérym stwierdza sie uczestnictwo radnego w posiedzeniach
rady i komisjach rady.

2. Radni moga zwraca¢ si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z
petnieniem przez nich funkcji radnego.

3. Radni mogg domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady Rady spraw wynikajacych z postulatéw oraz
wnioskow wyborcow.

4. Radni mogg zada¢ pomocy Burmistrza iurzedu w sprawach wynikajacych z dziatalnosci
radnego, aw szczegblnoéci informacji o planach i realizacji zadan budzetowo-gospodarczych,
wydanych rozstrzygnigciach i decyzjach dotyczacych mieszkaficow.

5. Radni mogg zada¢ sporzadzenia i wydania mu kserokopii dokumentu bedacego w posiadaniu
urzedu, pod warunkiem, ze dokument ten niezawiera informacji o charakterze osobowym
podlegajacym ochronie na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych oraz nie odnosi si¢ do
rozstrzygnigcia podjetego w sprawie indywidualnej.-

8. Wspolne sesje z radnymi_innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 59. 1. Rada moze odbywaé wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego.



2. Wspdlng sesje zwotuje i organizuje Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Przewodniczacym
Rady zainteresowanej jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Tryb obrad Rady z udziatem Rady innej jednostki samorzadu terytorialnego reguluje niniejszy
Statut.

Rozdzial 6.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej.

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej.

§ 60. 1. Cztonkow Komisji Rewizyjnej wybiera Rada ustalajac jej sktad ilosciowy.
2. Przewodniczacego i Z-ce Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

§ 61. Pracami Komisji Rewizyjnej kieruje Przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Decyduje on
o terminie posiedzenia, jego przedmiocie i 0 osobach zaproszonych oraz prowadzi jej obrady.

§ 62. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej zobowiazani sa powstrzymaé¢ si¢ od udzialu w jej
dziataniach na zasadach okreslonych w art.25 a ustawy o samorzadzie gminnym poprzez ztozenie
pisemnego o$wiadczenia Przewodniczacemu Rady.

2. Przewodniczacy lub jego zastepca ma obowiazek wystapi¢ do Rady o wylaczenie cztonka
Komisji Rewizyjnej, gdy uzna ze zachodza przestanki okreslone w pkt. 1, aten nie ztozyt
stosownego oswiadczenia.

2. Zasady kontroli

§ 63. Komisja Rewizyjna wykonuje swoje zadania kontrolne zgodnie zrocznym planem
zatwierdzonym przez Rade oraz w zakresie i formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 64. 1. Kontrola ujeta w planie pracy Komisji Rewizyjnej zatwierdzonym przez Rad¢ ma
charakter kontroli kompleksowe;j.

2. Kontrola nie objeta planem pracy Komisji Rewizyjnej zatwierdzonym przez Rade ma charakter
kontroli doraznej o zakresie i formie okreslonej stosowna uchwatg Rady. Uchwata wskazuje rowniez
termin jej przeprowadzenia.

§ 65. Celem postgpowania kontrolnego jest rzetelne ustalenie stanu faktycznego oraz jego ocena
pod katem: legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci, oraz zgodno$ci dokumentacji ze
stanem faktycznym.

§ 66. 1. Podstawa ustalenia stanu faktycznego sa dowody zgromadzone w trakcie kontroli.
2. Za dowdd mozna uznaé wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.

3. Dowodami w szczegdlnosci sa: dokumenty, protokoly ogledzin, opinie bieglych, oswiadczenia
0sob posiadajacych informacje objete zakresem kontroli, oraz pisemne wyjasnienia i os$wiadczenia
kontrolowanych.

3. Tryb kontroli.

§ 67. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole przy obecnosci przynajmniej potowy skiadu
Komisji.

2. Kontrole przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Rady, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli.

3. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérym mowa w pkt. 2

§ 68. 1. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przest¢pstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamiajg o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Burmistrza,
wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie.



2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza kontrolujacy zawiadamia ja otym
Przewodniczacego Rady.

§ 69. 1. Do obowiazkéw kierownika kontrolowanej jednostki nalezy zapewnienie warunkéw
i srodkéw niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik jednostki  kontrolowanej przedklada na zadanie kontrolujagcych dokumenty
i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli, umozliwia kontrolujacym wstep do obiektéw
1 pomieszczen kontrolowanej jednostki.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa
wpkt. 1 12, zobowiazany jest do niezwlocznego ztozenia na rece przewodniczacego komisji
kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

§ 70. Czynnosci kontrolne wykonywane s3 w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanych podmiotow.

4. Protokoty kontroli.

§ 71. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej
zakonczenia — protokét pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujgcych);

3) daty rozpoczegcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) imig i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg iwynik czynnosci kontrolnych, aw szczegblnosci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci  kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowodéw potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole;

7) date i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke
o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy;

2. Protokét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuniecia
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

3. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki lub
czgsci kontrolujgcych, osoby te sa obowigzane do ztozenia - w terminie trzech dni od daty odmowy —
pisemnego wyjasnienia jej przyczyny.

4. Wyjas$nienia o ktérych mowa w pkt. | sktada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

§ 72. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozyé na rece Przewodniczacego Rady
1 Burmistrza uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi oktérych mowa w pkt 1 sktada sie wterminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu kontrolnego do podpisania.

§ 73. Protokét kontrolny sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktore — w terminie 3 dni od
daty

podpisania protokotu — otrzymuja; Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej,
Burmistrz i kierownik kontrolowanej jednostki.

5. Plan pracy i sprawozdania Komisji Rewizyijnej.

§ 74. 1. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:

1) terminy odbywania posiedzen;



2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.

§ 75. 1 . Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku—
roczne sprawozdanie swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna;

4) analize wystagpienn pokontrolnych dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajagcymi z tych kontroli.

3. Poza przypadkiem okreslonym w pkt. 1, Komisja Rewizyjna sklada sprawozdanie ze swej
dziatalno$ci po podjeciu stosownej uchwat Rady, okreslajacej przedmiot itermin zlozenia
sprawozdania.

6. Posiedzenie Komisji Rewizyjnej

§ 76. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego,
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktdre nie sg objete zatwierdzonym
planem pracy Komisji.

3. Posiedzenia, o jakich mowa wpkt.2mogg by¢é zwolywane zwlasnej inicjatywy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

- nie mniej niz 3 radnych,
- nie mniej niz 2 cztonkdéw Komisji Rewizyjnej.
4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia, osoby zaangazowane na
wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.
5. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokét.

§ 77. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow w obecnosci co najmniej
potowy sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 78. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 79. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych uchwat przez

wszystkie zainteresowane komisje, wspdtdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi
komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe;j.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracaé si¢ do Przewodniczacych innych komisji
Rady o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie
tematyki objetej kontrola.

3.Do czionkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisje
Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

7. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 80. 1. Do zadan Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji nalezy:
1) opiniowanie skarg na dziatania burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych;
2) rozpatrywanie sktadanych przez radnych i mieszkancéw wnioskdw i petycji.

2. Komisja Skarg Wnioskow i Petycji obraduje w miarg potrzeb.



§81. 1. Na zadanie Komisji Skarg, Wnioskéw iPetycji lub Przewodniczacego Komisji ,
burmistrz lub kierownik gminnej jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw,
innych materiatéw, badz wyjasnien co do stanu faktycznego i prawnego W rozpoznawanej sprawie
w terminie 14 dni.

2. Komisja rozpoznajgca skarge, wniosek badz petycje zobowiazana jest do:
1) wyjasnienia sprawy;
2) przygotowanie projektu uchwaty z uzasadnieniem;
3) przedtozenie propozycji, co do podjecia dziatan naprawczych.

3. Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji projekt uchwaly
sporzadzony przez Komisje¢ w sprawie skargi, wniosku badz petycji.

§ 82. 1. Rada rozstrzyga o sposobie zatatwienia skargi, wniosku badz petycji.

2. Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi, wniosku badz petycji przygotowuje i podpisuje
Przewodniczacy Rady.

§ 83. Komisja pracuje na posiedzeniach.
Rozdzial 7.

Zasady dzialania klubéw radnych,

§ 84. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
2. Radny moze naleze¢ do jednego klubu.
§ 85. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu co najmniej 3 radnych.
2. Powstanie Klubu zgtasza si¢ pisemnie Przewodniczacemu Rady.
3. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu;
2) liste cztonkw;
3) imi¢ i nazwisko przewodniczgcego klubu.

4.0 wszystkich zmianach danych objetych wnioskiem jak réwniez o rozwigzaniu klubu,
Przewodniczacy klubu jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé Przewodniczacego Rady.

5. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubéw radnych.
§ 86. 1. Kluby powotywane sg na okres kadencji, chyba ze przed jej uptywem zostang rozwigzane.

2. Klub ulega rozwigzaniu, gdy cztonkowie podejma bezwzgledna wiekszosdcia gloséw cztonkdw
klubu uchwate o jego rozwigzaniu.

§ 87. Prace klubéw organizujg przewodniczacy klubéw, wybierani przez cztonkéw klubu.

§ 88. I. Kluby moga uchwalaé wiasne regulaminy.

2. Przewodniczacy klubéw przekazuja niezwtocznie regulaminy klubéw Przewodniczacemu Rady.
3. Postanowienie zawarte w pkt. 2 dotyczy takze zmian regulaminéw.

§ 89. 1. Klubom przystuguja uprawnienia uchwatodawcze, wnioskodawcze i opiniodawcze
w zakresie organizacji i trybu dziatania Rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli.

3. Kluby radnych maja swoich reprezentantéw we wszystkich komisja statych i doraznych Rady
oraz komisjach powolywanych przez Burmistrza.



§ 90. Na wniosek przewodniczacych klubow Burmistrz, zapewnia klubom warunki organizacyjne
w zakresie niezb¢dnym do ich funkcjonowania.

Rozdziat 8. Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow .

§ 91. Dziatalnosé organéw Gminy jest jawna. Kazdy ma prawo dostgpu do posiedzen kolegialnych
organow wiadzy publicznej pochodzacych z powszechnych wybordw.

§ 92. Ograniczenia dostepu do informacji i dokumentéw moga wynika¢ tylko z ustaw.

§ 93. Udostepnienie dokumentéw nastgpuje na ustny lub pisemny wniosek zainteresowanego,
w ktorym nalezy okresli¢ jakiego rodzaju dokumentéw lub sprawy dotyczy wniosek.

§94. W odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie dokumentéw Burmistrz wskazuje osobe
odpowiedzialng za udostgpnienie dokumentéw izawiadamia wnioskodawce o czasie imiejscu
udostepnienia dokumentow.

§ 95. Dokumenty, ktdre nie wymagaja wyszukania zostaja udostepnione bez zbednej zwloki, za$
dokumenty wymagajace przygotowania, skompletowania zostang udostepnione w ciagu 14 dni od dnia
ztozenia wniosku.

§ 96. I. Z dokumentéw moga by¢ sporzadzone notatki, odpisy, wyciagi, fotografie i kserokopie.
Zasady sporzadzania kopii okresla Burmistrz z uwzglednieniem ustawy o ochronie danych osobowych

2. Realizacja uprawnien, o ktérych mowa w pkt. | moze odbywaé si¢ wytacznie w Urzedzie
w obecnosci pracownika Urzedu.

§ 97. Obywatele mogg zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych kopii dokumentéw , ich fotografii.

§ 98. Odmawia si¢ udostgpnienia dokumentéw, jezeli zawieraja one informacje, ktorych
udostepnienie moglo by naruszy¢:

1) Dobra osobiste osoby fizycznej i przedsigbiorcy;
2) Przepisy o ochronie informacji niejawnych;
3) Tajemnice skarbowg;

4) Inne prawa i tajemnice objgte ustawowo ochrong.



Zatgcznik Nr 2

Do Zarzgdzenia Nr 104
Burmistrz Matomic

z dnia 14 lipca 2020 r.

FORMULARZ ANKIETY KONSULTACJI SPOLECZNYCH W SPRAWIE ZAOPINIOWANIA PROJEKTU

STATUTU GMINY MAtOMICE

Imig i nazwisko osoby lub nazwa organizacji sktadajgcej formularz: v

AATEST et e e

Telefon / @-Mail: woueeeeeeeeeeeeee e

Proponowane uwagi, opinie i wnioski do projektu uchwaty:

Lp.

Wskazanie zatgcznika i §
w analizowanym
dokumencie

Tres¢ uwagi,
opinii, wniosku

Uzasadnienie

data i czytelny podpis osoby sktadajacej formularz:

Wypetniony formularz konsultacyjny nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Matomicach
pok. Nr 10, za pomocg poczty na adres Urzedu Miejski w Matomice, Pl. Konstytucji 3 maja 1, 67-320

Matomice przestac skan wypetnionego formularza pocztg elektroniczng na adres:
urzad@malomice.pl do dnia 15 sierpnia 2020 r.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (,RODO”) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Matomic, z siedzibg:

67-320 Matomice, PL. Konstytucji 3 Maja.




Zatgcznik Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 104
Burmistrz Matomic

z dnia 14 lipca 2020 r.

OBWIESZCZENIE BURMISTRZ MALOMIC
z dnia 14 lipca 2020 r.

Na podstawie art. 5a ust 1i 2 w zwigzku z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 713 ) oraz uchwaty Nr XLII/180/2017 Rady Miejskiej w
Matomicach z dnia 8 wrzesnia 2017 r. w sprawie przyjecia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji
z mieszkancami Gminy Matomice

Burmistrz Matomic
zaprasza mieszkancow gminy do konsultacji,

ktérych przedmiotem jest projekt uchwaty w sprawie uchwalenia statutu Gminy Matomice. Udziat w
konsultacjach mogg bra¢ mieszkaricy gminy Matomice. Wyniki konsultacji majg charakter
opiniodawczy i nie beda wigzace dla organéw Gminy.

Projekt uchwaty w sprawie uchwalenia statutu Gminy Matomice dostepny jest na stronie
podmiotowe]j Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Matomice https://malomice.bip.pbox.pl, na
stronie internetowej Gminy Matomice http://malomice.pl, oraz wywieszony na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Miejskim w Matomicach.

Wszelkie uwagi, opinie i wnioski mieszkaricdéw nalezy sktada¢ pisemnie na formularzu konsultacyjnym
w terminie od 14 lipca 2020 r. do 15 sierpnia 2020 roku, w sekretariacie Urzedu Miejskiego w
Matomicach pok. Nr 10, za pomocg poczty na adres Urzedu Miejskiego w Matomicach, Pl. Konstytucji
3 Maja 1, 67-320 Matomice, lub przestac skan wypetnionego formularza pocztg elektroniczng na
adres: urzad@malomice.pl.

Burmistrz Matomic

/-/ Matgorzata Janina Sendecka



