Malomice: Swiadczenie ushug tutora sieci wsparcia Ekonomii Spolecznej - Dyrektora
merytorycznego projektu: Wspolpraca migdzysektorowa na rzecz wspierania ekonomii
spolecznej w regionie lubuskim w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Numer ogloszenia: 78992 - 2010; data zamieszczenia: 19.03.2010
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ushugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowiazkowe.
Ogloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Gmina Matomice , Plac Konstytucji 3 Maja 1, 67-320 Matomice, woj.
lubuskie, tel. 068 3769027, faks 068 3769051 w. 12.

* Adres strony internetowej zamawiajacego: www.malomice.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
IL.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustug tutora sieci
wsparcia Ekonomii Spotecznej - Dyrektora merytorycznego projektu: Wspotpraca
migdzysektorowa na rzecz wspierania ekonomii spotecznej w regionie lubuskim w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

I1.1.2) Rodzaj zamo6wienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia: Przedmiotem
zamoOwienia jest §wiadczenie ustug tutora sieci wsparcia Ekonomii Spotecznej - Dyrektora
merytorycznego projektu Wspodlpraca migdzysektorowa na rzecz wspierania ekonomii spotecznej w
regionie lubuskim, ktory realizowany jest przez Gming Matomice w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2.
Przciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2
Wsparcie ekonomii spotecznej. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Celem ogdlnym Projektu jest -wsparcie sektora ekonomii spotecznej w wojewodztwie
lubuskim. Cele posrednie projektu to poprawa dostepu do zatrudnienia 0s6b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym i rozwijanie sektora ekonomii spotecznej. Diugofalowym celem
projektu bedzie wlaczenie wypracowanych i opisanych modeli trenera zatrudnienia wspieranego,
organizacji KES wraz ze szczegdétowo opracowanymi narzedziami zatrudnienia socjalnego i
wspieranego do gtownego nurtu polityki spotecznej w regionie lubuskim. Projekt przewiduje
nastgpujace zadania merytoryczne: Zad. 2: okresla promocjg¢ ekonomii spolecznej i zatrudnienia w
sektorze ekonomii spotecznej ; aktywna rekrutacja BO 1 informowanie o wsparciu dziatan projektu
ze §rodkow UE. Zad. 3 Rozw{j partnerstwa na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej Regionalne
Centrum Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Gorzowie Wlkp. - jako nowego podmiotu
wspierajacego osoby wykluczone w instytucjach ekonomii spotecznej. 3.1 Rozw(j partnerstwa na
rzecz rozwoju ES poprzez zatrudnienie animatorow w podregionie gorzowskim 1 zielonogorskim: -
wspolpraca z j.s.t, lokalnymi organizacjami pozarzadowymi w zakresie inicjowania dziatan na rzecz
rozwoju ES, - wypracowanie lokalnego modelowego systemu wsparcia, gdzie RCWES bedzie
petnil role moderatora partnerstw lokalnych, - Budowanie przyjaznego srodowiska np. poprzez
budowanie lokalnych partnerstw publiczno - spoleczno - prywatnych, - promocja dobrych praktyk
w obszarze partnerstwa na rzecz ES, - Budowanie partnerstw projektowych oraz partnerstw
lokalnych. Projekt przewiduje rowniez doradztwo, okreslone w zad 3 pkt 3.2 Wsparcie
indywidualne na potrzeby jednej osoby z jednej instytucji lub grupy kilku 0s6b z jednej instytuciji -
6 h., Wsparcie w zakresie catej instytucji 1 jej dtugookresowych mozliwosci rozwoju - 10h
obejmujace: - prawne ( w tym zamoéwienia publiczne) - 460h, - marketingu ustug ekonomii



spotecznej - 300h, - BHP i SANEPID - 80h. 3.3 Coaching: Wielko$¢ wsparcia na jedna instytucjg:
max 40 h; - Diagnozowanie aktualnej pozycji instytucji - 400h, - Konstruowanie strategii 1
dhlugoterminowych plandéw dziatania - 220h, - Tworzenie biznesplanu - 220h, - Pomoc w
zdiagnozowaniu mozliwych zrodet finansowania dziatalnosci projektow instytucji - 220h, - Pomoc
w przygotowaniu wniosku aplikacyjnego do wybranego dziatania poddziatania - 200h, -
Budzetowanie projektéw spotecznych - 160h, - Procedury prawne w tworzeniu partnerstw - 160h, -
w obszarze przekazywania zadan publicznych organizacjom pozarzadowym - 240h, - Opracowanie
dokumentacji zarzadczej dla tworzonych jednostek ES - 200h, - Procedury zwiazane z zaktadaniem
1 przygotowaniem do rejestracji spotdzielni socjalnej - 180h. 3.4 Ushugi prawne, ksiggowe,
marketingowe, doradztwo finansowe, dla istniejacych 1 nowo tworzonych jednostek ES wg
zdiagnozowanych potrzeb BO - 600h. Narzedzie wsparcia: - Przygotowanie grup inicjatywnych do
zatozenia podmiotow z zakresu ES, - Pomoc lokalowa w postaci udostgpnienia sprzgtu biurowego,
oraz zorganizowanie Podmiotu od strony formalno - prawnej, - Wsparcie i rzecznictwo na rzecz
Podmiotu w instytucjach zewngtrznych, - Pomoc w przygotowaniu biznesplanu, analizy
ekonomicznej, studium wykonalnosci, - ustugi w zakresie ksiggowosci, - Identyfikacja ryzyk przed
zatozeniem Podmiotu oraz w pierwszym okresie dzialalnos$ci, - Konsultacje 1 doradztwo, a w
sytuacjach szczeg6lnych pomoc w zarzadzaniu Podmiotem z zakresu prawa, rachunkowosci,
marketingu, - Pomoc w rozwiazywaniu konfliktow, - pomoc w pozyskaniu §rodkéw na rozpoczecie
lub rozw6j Podmiotow z zakresu ES - pomoc w przygotowaniu projektéw do PO KL, - Pomoc w
pozyskiwaniu zlecen. 3.5 Punkt informacyjny w Zielonej Gorze - wsparcie animacja na rzecz
ekonomii spotecznej na obszarze podregionu zielonogdrskiego. 3.6 Ewaluacja dziatan projektu -
opracowanie dobrych praktyk obejmuje badanie zarzadzanie projektem, promocje szkolenia oraz
specjalistyczne doradztwo oraz dziatalnos¢ RCWES w Gorzowie, PI w Zielonej Gorze, 12 KES.
Zad. 4 Utworzenie i przetestowanie w 12 srodowiskach lokalnych Klubéw Ekonomii Spotecznej
(KES) (wies, gmina miejsko - wiejska, mate miasto, duze miasto). Zad. 5: przewiduje szkolenia
umozliwiajace uzyskanie wiedzy 1 umiejgtnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia
dziatalno$ci w sektorze ekonomii spolecznej: 1) Metodologia tworzenia partnerskich i sieciowych
projektow w realizacji celow statutowych na rzecz ekonomii spotecznej - 2 edycje x12 BO x 24h, 2)
Lideréwanimatoréw dla tworzenia sieci wspolpracy - 1 edycja x12 BO x48h, 3) Z zakresu zlecania
zdan publicznych na rzecz 111 sektora - 2 ed. X 12 BO x 24h, 4) Regionalnych trener6w wsparcia
psychologicznego dla oséb z grup wykluczenia spotecznego - 2 ed. 12 BO x 192h, 5) Finanse i
zasady finansowania przedsigbiorstw ES - 3 ed. x 12 BO x 24h, 6) Marketing przedsigbiorstw ES -
3 ed. x 12 BO x 24h, 7) Asesorow oceniajacych gminne, powiatowe i regionalne wnioski o dotacje
narzecz ES - 3 ed. x 12 BO x 24h, 8) treneréw zatrudnienia wspieranego z elementami job
coachingu - 1 ed. x 12 BO x 120h, 9) menedzerow spolecznych z elementami coaching - 1 ed. x 16
BO x 168h, 10) kwalifikacyjny kurs pedagogiczny z elementami andragogiki dla instruktorow prac
spotecznie uzytecznych i instruktoréw zawodu - 2 ed. x 16 BO x 120h, 11) Grup inicjatywnych do
zatozenia Podmiotow z zakresu ES - warsztaty w powiatach - 12 ed. x 24h x 12 os, 12) Warsztaty
psychospoteczne dla uczestnikéw wszystkich szkolen - 32 ed. x 12 BO x 24h. Wykonawca
zobowiazany jest do realizacji zadan zapewniajacych wykonanie Projektu, w tym: 1)Nadzo6r nad
realizacja projektu pod wzgledem organizacyjnym w zakresie dziatan merytorycznych 2)Nadzor
nad wykonaniem projektu pod wzgledem finansowym tj. kwalifikowalnos¢ wydatkéw zadan
merytorycznych, prawidtowa realizacja budzetu projektu w zakresie merytorycznym, kontrola
realizacji projektu pod wzgledem wykonania budzetu u Partnera projektu 3)Kierowanie, nadzor nad
zespolem obstugi merytorycznej projektu w zadaniu 2, zadaniu 3, zadaniu 4, zadaniu 5 projektu
4)Kontrola 1 analiza prawidlowej realizacji harmonogramoéw szkolen, 5)Nadzorowanie
prawidtowos$ci prowadzenia dokumentacji projektowej czgsci merytorycznej projektu w oparciu o
obowiazujace zapisy zgodnie z POKL 1 archiwizacja, 6)Monitoring i nadzor nad prawidtowym
przebiegiem realizacji projektu zgodnie z Harmonogramem i budzetem oraz dokonywanie
systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektow , 7)Nadzor 1 wspotdziatanie w zakresie
sporzadzania sprawozdawczos$ci 1 wnioskow o ptatnos¢ w zakresie zadan merytorycznych projektu
oraz wstepnej ich akceptaciji,.



I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamo6wien uzupehiajgcych: nie.
I1.1.5) Wspolny Slownik Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1.
I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty czeSciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie:
29.02.2012.

SEKCJA III: INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

I11.2) ZALICZKI

* Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

I11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

* II1.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

* O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ wytacznie Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki, dotyczace: 1)posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich
posiadania; 2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia; 3) dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia; 4)
sytuacji ekonomicznej 1 finansowej; 5) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamdwienia; i potwierdza swoja sytuacj¢ stosownym oswiadczeniem -
Zatacznik nr 3 SIWZ 6)Warunkiem szczegdlnym z zakresie posiadania niezbednej
wiedzy 1 doswiadczenia, jest wykazanie, ze Wykonawca dysponuje jedna osoba( lub
przedstawi pisemne zobowiazanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
osoby), ktora spehnia tacznie nastgpujace warunki: 1.Ukonczenie studidow wyzszych,
kierunek: Prawo, Politologia, Socjologia, Zarzadzanie 2.Ukonczenie szkolen z
zakresu zagadnien Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze animacji
dziatan lokalnych na rzecz rozwoju zasoboéw ludzkich 3.Uprawnienia trenerskie
4.Doswiadczenie w obszarze: a)Zarzadzanie projektami z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w tym uczestnictwo w zarzadzaniu projektem o warto$ci powyzej
3000 000 zt. b)Minimum 3 letnie doswiadczenie na stanowisku kierowniczym
c¢)Zrealizowanych minimum 400 godzin ustug doradczych 1 szkoleniowych
d)Minimum roczne wykonywanie pracy w charakterze animatora dziatan lokalnych
na rzecz rozwoju zasobow ludzkich e)Realizacji minimum trzech projektow
partnerskich z udziatem jednostek samorzadu terytorialnego i organizacji
pozarzadowych f)posiada znajomos$¢ zasad i procedur realizacji projektow
finansowanych ze srodkow UE, przede wszystkim EFS, g)znajomos$¢ obstugi pakietu
MS Office oraz Internetu, h) umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy witasnej i
zespolu. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkéw na podstawie
ztozonych (przez Wykonawce, podmioty wystepujace wspolnie) nastepujacych
dokumentow Wykaz wykonanych ustug odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom
stanowiacym przedmiot zamoéwienia, z podaniem daty 1 miejsca wykonania oraz
zataczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane -
spetnieniem warunku bgdzie udokumentowanie przez Wykonawce ( osobg wskazana
do realizacji zamowienia) pelnienia ustug kierowania lub koordynowania projektami
wspotfinansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej lub ze srodkéw krajowych o



warto$ci brutto projektu minimum 3.000.000,00zt (ktore wynikaty z pelnionej
funkcji kierowniczej lub z umowy cywilnoprawnej) - do kazdego z wymienionych
zadan nalezy dotaczy¢ dokumenty np. kopie umoéw, referencje, z ktérych bedzie
wynikalo minimum, kto wykonat wskazane ustugi, podstawe wykonywania ustug,
jakiego programu dotyczyly, warto$¢ przedmiotowego projektu - Zatacznik Nr 1 do
Oferty, metoda warunku granicznego - spetnia nie spetnia. Przy ocenie spetnienia
warunkow udziatu przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamoOwienia wielko$ci stanowiace o spetnieniu warunkéw beda zsumowane.

e II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

*  Wykonawca musi dysponowac¢ jedna osoba (lub przedstawi pisemne zobowiazanie
innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji osoby), ktdra spetnia tacznie
nastgpujace warunki: 1.Ukonczenie studiow wyzszych, kierunek: Prawo, Politologia,
Socjologia, Zarzadzanie 2.Ukonczenie szkolen z zakresu zagadnien Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze animacji dziatan lokalnych na rzecz rozwoju
zasobow ludzkich 3.Uprawnienia trenerskie 4.Doswiadczenie w obszarze:
a)Zarzadzanie projektami z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w tym
uczestnictwo w zarzadzaniu projektem o warto$ci powyzej 3 000 000 zt. b)Minimum
3 letnie doswiadczenie na stanowisku kierowniczym c)Zrealizowanych minimum
400 godzin ustug doradczych i szkoleniowych d)Minimum roczne wykonywanie
pracy w charakterze animatora dziatan lokalnych na rzecz rozwoju zasobow ludzkich
e)Realizacji minimum trzech projektow partnerskich z udziatem jednostek
samorzadu terytorialnego i1 organizacji pozarzadowych f)posiada znajomos¢ zasad i
procedur realizacji projektow finansowanych ze §rodkow UE, przede wszystkim
EFS, g)znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office oraz Internetu, h) umiejetnos¢
planowania i organizacji pracy wlasnej i zespotu. Zamawiajacy dokona oceny
spetnienia powyzszych warunkow na podstawie ztozonych przez Wykonawce,
podmioty wystepujace wspolnie nastgpujacych dokumentéw wykaz pracownikow
(pracownika), przy pomocy ktorego Wykonawca wykonywac bgdzie zamoéwienie
wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje, (dotyczy Wykonawcy
prowadzacego dziatalnos$¢ gospodarcza), - ponizsze dokumenty potwierdzajace
spetnienia tego warunku: a)dyplom ukonczenia studidow wyzszych, b)oswiadczenie o
znajomosci ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz ustawy o finansach
publicznych, c)o$wiadczenie o znajomosci zasad 1 procedur realizacji projektow
finansowanych ze srodkow UE, przede wszystkim EFS, d)dokument potwierdzajacy
minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe w petnieniu funkcji kierowniczej
( nalezy dotaczy¢ np. $wiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu)
e)oswiadczenie o znajomosci obstugi pakietu MS Office oraz Internetu, f)
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z
wykonywanym zamowieniem, g)o§wiadczenie o niekaralnosci, aktualne CV,
h)kserokopi¢ dowodu osobistego, dotyczy Wykonawcy, ktory nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej

I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

* II1.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oSwiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w
postepowaniu, nalezy przedlozy¢:



* wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezb¢gdnym do wykazania
spelniania warunku wiedzy i do§wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skfadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcow, oraz
zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie

* wykaz osob, ktore beda wuczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za $§wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych dla wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami

* II1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

* o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

* aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o§wiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

* wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji
czesci zamowienia, przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt I11.4.2.

I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos$¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktérych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: nie

1V.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia: http://malomice.bip.pbox.pl
Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia mozna uzyska¢ pod adresem: Urzad Miejski,



ul.Plac Konstytucji 3 Maja 1, 67-320 Matomice, woj. lubuskie, sekretariat I pigtro.

1V.4.4) Termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu lub ofert:
29.03.2010 godzina 11:00, miejsce: Urzad Miejski, ul.Plac Konstytucji 3 Maja 1, 67-320 Matomice,
woj. lubuskie, sekretariat | pigtro.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze
srodkow Unii Europejskiej: Projekt wspoHinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII.
Promocja integracji spoteczne;.

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w
przypadku nieprzyznania Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na
sfinansowanie calo$ci lub czeSci zamowienia: tak



