Matomice, 27.01.2025r

Zapytanie ofertowe

Burmistrz Malomic zaprasza do zlozenia oferty na S$wiadczenie uslug audytu

wewnetrznego w okresie od 01.02.2025 r. do 31.01.2027 r.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Malomice

Pl. Konstytucji 3 Maja 1

67-320 Malomice tel. 68 3769 027
e-mail: urzad@malomice.pl
NIP: 924-18-64-215

I1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslug audytu wewnetrznego w Gminie Malomice

w okresie od 01.02.2025 r. do 31.01.2027 r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025

r. poz. 3). Audyt zewngtrzny jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest
wspieranie Burmistrz Matomic w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami

wydanymi na jej podstawie.

2. Usluga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie 1 ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

2) przeprowadzenie minimum 4 zadan audytowych w 2025 r. 1w 2026r. zgodnie z przepisami
ustawy 1 wedtug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

3) Zapewnienie prawidtowego 1 terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

4) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2025 oraz sprawozdania z wykonania
audytu za rok 2026 w terminie do dnia 31 stycznia roku kolejnego.

5) Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz

czynno$ci doradcze, w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie


mailto:urzad@malomice.pl

funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

6) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

7) archiwizacja biezacych 1 statych akt audytu wewnetrznego;

8) aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miar¢ potrzeby);

9) Wspdtpraca z kontrolg wewngtrzng oraz innymi instytucjami kontroli;

Zamawiajacy wymaga wykonywania ustugi rowniez poprzez osobiste stawiennictwo
W siedzibie Zamawiajgcego, co najmniej raz w miesigcu w ustalonym terminie, w wymiarze co

najmniej 8 godzin.

3. Wymagania Zamawiajacego:

1). ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i spetniajaca warunki o ktorych mowa w art.
286 ust. 1 pkt 1-3 powotanej ustawy.

2). Wymagania dodatkowe dla osob fizycznych lub podmiotoéw sktadajacych oferte:

a) doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finansoéw publicznych,

b) znajomo$¢ przepisoOw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych,

¢) znajomos$¢ ustaw regulujacych dziatalno$¢ jednostek sektora finanséw publicznych,

d) znajomo$¢ rachunkowosci budzetowe;,

e) znajomos¢ ustawy o podatku od towardw 1 ustug,

f) znajomos$¢ ustawy o systemie o$wiaty 1 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych,

g) znajomo$¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji,

h) znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

1) znajomos¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
J) wykonywanie ustugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego
W ustalonym terminie, co najmniej raz w miesigcu w wymiarze 8 godzin.

3). Wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio
0 zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z os6b
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prac¢ lub umowy zlecenia,;

4) do udzialu w postegpowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktorzy wykonali

bezposrednio w ostatnich dwoch latach poprzedzajacych date skiadnia ofert co najmniej



5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego

na podstawie ustawy o finansach publicznych.

IIl. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia — do 31.01.2027 r.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
- cena brutto — 100%
1) Punkty za cene — liczba punktow jaka mozna uzyskac¢ dla tego kryterium zostanie obliczona

wedlug nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty

[108¢ punktOw = (-------------==mmmmmmmmmmmmomeeee -x 100)
Cena oferty badanej
Sposrdéd ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte z najwicksza

catkowitg ilo$cig punktow.

V. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1) formularz ofertowy wedhug wzoru stanowiacego zalacznik do zapytania,

2) o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o
finansach publicznych,

3) kopie poswiadczonych ,,za zgodnos¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadania wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy
o finansach publicznych),

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKLEADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo 1 stownie z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT — jesli wystepuje,

2) podana cena bedzie ceng ryczattowa,

3) cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢

wariantowosci cen).

VII. MIEJCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

1) oferte cenowa wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 31.01.2025 r. do godz. 11.00



a) w wersji papierowej w siedzibie Zamawiajacego, Pl. Konstytucji 3 Maja 1, 64-320 Matomice
(decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Matomicach)

b) w wersji elektronicznej na adres urzad@malomice.pl

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bgdzie

rozpatrywana.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg wyzsze wyksztalcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy
o finansach publicznych),

2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zatagczonych do oferty
o$wiadczen 1 dokumentdw, przy zastosowaniu formuty: spetnia/nie spehia.

3. Niespetnienie warunku udzialu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia

oferty.

IX. TERMIN ROZSTRZYGNIECIA
31.01.2025 .

X.  INFORMACJA O SPOSOBIE POWIEADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1) Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentow przy uzyciu sSrodkow
komunikacji elektronicznej i na stronie internetowej bip.lambinowice.pl

2) W przypadku nie wptynigcia w okreslonym terminie Zadnej oferty lub wptywu mniej niz

dwoch waznych ofert, zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.

XI. PODPISANIE UMOWY
Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania zostanie zawarta umowa na

warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI JEST:
Barbara Kurowska — Skarbnik Gminy
Te. 68 3769 027


mailto:oik@lambinowice.pl

Zakaczniki:

Nr 1 — formularz ofertowy

Nr 2 — o$wiadczenie ustugodawcy o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 uofp,
Nr 3 — projekt umowy,

Nr 4 — klauzula informacyjna.

Zatwierdzit:
Pawe* Elektronicznie
podpisany przez Pawet
Sta niS*aW Stanistaw Gorzkéw

, Data: 2025.01.28
Gorzkaw........ 14:36:04 000" + + - +



Zatacznik nr 1

OFERTA

Ja/My nizej podpisany/a/podpisani

283 1< 4 7

Sktadam/my niniejszg ofert¢ na wykonanie ushugi pn.: ,,Przeprowadzenie audytu
wewngtrznego w Gminie Matomice” — zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 27 stycznia
2025 r.

ZaCeNe NEttO: ...ovvieiii i zt.,
plus podatek VAT ...........ccoiiiiiinnn.n. zk.,
tj.cenabrutto .......ocooiiiiiiiiiii zk.
(stownie:

Oraz zobowiazuj¢/zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we
wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, w przypadku wyboru

mojej/naszej oferty.

(podpis wykonawcy)



Zatacznik nr 2

(nazwa Wykonawcy, adres, tel., fax)

OSWIADCZENIE
Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne na wykonanie audytu
wewnetrznego w Gminie Matomice oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone w art. 286
ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach publicznych tj:
1) jestem obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium rzeczypospolitej
Polskiej,
2) mam petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystam z pelni praw publicznych,

3) nie bylem/bytam karana za umy$lne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

(podpis wykonawcy)



Zatacznik nr 3 — wzér umowy
Ostateczna tres¢ umowy moze ulec zmianie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych postanowien

WZzOru umowy.

UMOWA NA WYKONANIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

z siedziba przy Pl. Konstytucji 3 Maja 1, 67-320 Malomice, zwang w dalszej czgsci umowy

,Zamawiajacym”

zwanym w dalszej cze¢sci umowy ,,Wykonawca”,

za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”

na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39), w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.

poz. 1320) umowe o nastepujacej tresci:

§1.
Postanowienia ogdlne
1. Audyt wewngetrzny jest dziatalno$cig niezalezng 1 obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Matomic w realizacji celow i zadan przez systematyczng oceng kontroli zarzadczej
oraz czynnosci doradcze.
2. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Wykonawca zobowigzany jest do dotozenia
szczegblne] starannosci w  wykonywaniu swoich obowigzkow oraz przestrzeganiu
obowigzujacych przepisOw prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych zwanej dalej w skrocie UFP oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z 4 wrze$nia



2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu
zwanego dalej w skrocie rozporzadzeniem.

3. llekro¢ w umowie mowa jest o:

1) Burmistrz nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Matomic,

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Matomicach,

3) jednostce podleglej - nalezy przez to rozumie¢: Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej
w Matomicach, Os$rodek Pomocy Spotecznej w Matomicach, Publiczne Przedszkole
w Matomicach, Szkota Podstawowa w Matomicach, Szkota Podstawowa w Chichach, Ztobek
Maluszkowo w Matomicach

4) komorce audytowej — nalezy przez to rozumiec¢ referaty Urzgdu Miejskiego w Matomicach
lub samodzielne stanowiska;

5) zadaniu zapewniajgcym — nalezy przez to rozumie¢ zespot dziatan podejmowanych w celu
dostarczenia niezaleznej 1 obiektywnej oceny.

6) czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumieé, inne niz zadania zapewniajace,
dzialania podejmowane przez audytora ustugodawce, ktorych charakter i zakres jest
uzgodniony z Burmistrz a ktorych celem jest zwlaszcza usprawnienie funkcjonowania
jednostki.

7) zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajace i zadania doradcze.

§2

Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawceg audytu wewnetrznego w Gminie
Matomice, polegajace w szczeg6lnosci na wykonaniu nastepujacych czynnosci:
1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;
2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 4 zadan audytowych zgodnie z planem audytu
na rok 2025 i 2026 zgodnie z przepisami ustawy i wedlug standardow okreslonych przez
Ministra Finansow;
3) zapewnienie prawidtowego 1 terminowego przeprowadzenia audytu;
4) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2025 i 2026 w terminie do 31 stycznia
kolejnego roku;
5) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania

audytowego;



7) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu 1 wyniku
zadania audytowego;

8) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

9) aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miar¢ potrzeby);

10) wspotpraca z kontrolg wewnetrzng oraz innymi instytucjami kontroli.

§3

Prawa i obowiagzki Wykonawcy.
1. Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji i danych oraz do innych materiatéw zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych no$nikach danych, jak réwniez do
sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciggdéw, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem
przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zada¢ od pracownikow
jednostki informacji i wyjasnien, a takze sporzadzania i potwierdzania kopii, odpisow,
wyciagow, zestawien lub wydrukow.
2. W przypadku gdy do audytu wewngtrznego konieczne bedzie dokonanie czynno$ci
w jednostce podlegtej Burmistrz upowazni Wykonawce do przeprowadzenia takich czynnosci.
3. Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.
4. Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnos$ci i zdarzen, ktére
maj3 istotne znaczenie dla wynikéw audytu.
5. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia biezacych i statych akt audytu wewngtrznego.
Zobowigzany jest rowniez do udostgpniania tych akt Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznione;j.
6. Przed rozpoczgciem zadania zapewniajacego Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania  kierownika komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania
zapewniajacego.
7. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem
zapewniajacym oraz opracowania programu zadania zapewniajacego. W uzasadnionych
przypadkach audytor ustugodawca moze w trybie przeprowadzenia zadania zapewniajacego
dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.
8. Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnos$ci w komdrce audytowanej objetej
zadaniem zapewniajacym do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego,

a nastepnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu wewnetrznego.



9. Wykonawca moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace i dokonywa¢ oceny dziatan
jednostki w celu wydania zalecen.

10.Wykonawca moze na wniosek Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim wykonywac¢ czynnos$ci
doradcze, chyba ze spowodowatyby zagrozenie dla czynno$ci wynikajacych z planu audytu,
jak rowniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez niego obowigzkow, odpowiedzialnosci lub
uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka.

11. W wyniku czynnosci doradczych Wykonawca moze przedstawia¢ opinie i wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.

12. Wykonawca zobowigzany jest do sktadania Burmistrzowi sprawozdania z wykonania
planu audytu oraz informowania w szczego6lnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
ryzykach i stabo$ciach kontroli zarzadcze;.

13. Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspotpracy z Burmistrzem, zwlaszcza stawiania
si¢ na jego wezwanie.

14. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$§¢ za ogolng i techniczng kontrole nad
wykonaniem umowy.

15. Wykonaweca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zamawiajacemu wszelkie dokumenty,
ktére otrzymal od zamawiajacego oraz ktére zostaly wytworzone w zwigzku z realizacja
umowy.

16. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynno$ci poprzez osobiste stawiennictwo
w siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz w miesigcu w ustalonym terminie, w wymiarze co

najmniej 8 godzin.

§4
Uprawnienia i obowiazki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego, i
efektywnego prowadzenia audytu wewngtrznego, w tym organizacyjnej odrgbnosci
Wykonawcy oraz cigglosci prowadzenia audytu w jednostce.

2. Zamawiajacy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.

3. Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie
Zamawiajacego lub innym ustalonym przez Strony miejscu §wiadczenia ustug w sposob 1 w
terminie umozliwiajgcym Wykonawcy prawidlowe 1 terminowe wykonanie czynnosci

wchodzacych w zakres niniejszej umowy.



4. Zamawiajacy zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych z
Wykonawcg pokoj biurowy z wyposazeniem w meble i dostgpem do telefonu w budynku
siedziby Gminy Matomice do celow zwigzanych z wykonywaniem postanowien umowy oraz

dostep do materialdw i1 urzadzen biurowych.

§5.
Sposob postepowania z dokumentami.

1. Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem audytu wewngetrznego bedzie przechowywana w
wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji wytworzonej dla
celow prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu jej przekazania Wykonawca ma
obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacje przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu
bedzie udostgpniana Burmistrzowi w dwoch egzemplarzach (1 egzemplarz — Burmistrz, 2

egzemplarz — kierownik jednostki audytowanej).

§6.

Wynagrodzenie
1. Za realizacj¢ audytu wewngtrznego audytorowi ustugodawcy przystuguje wynagrodzenie

w kwocie zh. netto + VAT, co stanowi brutto.

Stownie:

2. Wynagrodzenie bedzie platne w miesiecznych ratach na podstawie faktury wystawionej
przez zleceniobiorce.

Ptatnos¢ dokonywana bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej i podpisanej faktury

3. Bledne wystawienie faktury spowoduje zawieszenie biegu terminu do zaptaty do momentu
poprawienia faktury.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 jest stale i nie ulega waloryzacji przez okres trwania
umowy.

5. Platno$¢ bedzie dokonywana na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze.



§7.

Kary
1. Strony zgodnie ustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za opdznienia w realizacji
swoich obowigzkow z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla potrzeb umowy, sita
wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ 1
ktéremu nie mozna byto zapobiec. Pojecie sity wyzszej nie obejmuje zadnych zdarzen, ktére
wynikaja z braku dolozenia przez Strony nalezytej staranno$ci w rozumieniu art. 355 § 2
Kodeksu Cywilnego.
2. Strony umowy postanawiajg, ze Wykonawcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezytej
starannosci przy realizacji prac, jesli te okolicznosci wynikaja z:
a) dziatania sil przyrody
b) dziatania lub zaniechania organow panstwowych i samorzadowych polegajacych m.in. na
zmianie przepisOw prawnych,
c¢). nie udzielenia informacji badz nie udostepnienia Wykonawcy przez Zamawiajacego
dokumentow istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku zaprzestania §wiadczenia
ushug oraz w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
okolicznos$ciach wskazanych w § 8 ust. 2 lit. b) w wysoko$ci 20% wynagrodzenia ryczattowego
brutto, o ktorym mowa w §6 ust. 1 umowy.
4. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku zwloki w $wiadczeniu
ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu wyznaczonego przez
Zamawiajacego w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia ryczaltowego brutto, o ktorym mowa w §
6 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki.
5. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w kazdym przypadku nie wykonania
obowigzku okreslonego w § 3 ust. 17 w wysokosci 500,00 zt.
6. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na potragcenie kar umownych z wystawionych
faktur za wykonang ustuge, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania

przenoszacego wysoko$¢ kar umownych zastrzezonych w ust. 3 1 4.

§8.

Okres obowigzywania 1 rozwigzanie umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01.02.2025r do dnia 31.01.2027 r.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:



a) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesigcznym okresem wypowiedzenia liczac
od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktorym zostato ztozone pismo zawierajace
wypowiedzenie.
b) za pisemnym oswiadczeniem przez kazda ze Stron bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku naruszenia przez drugg Stron¢ postanowien niniejszej umowy, pod warunkiem
uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajacej umowe do prawidtowego wykonywania
umowy 1 wyznaczeniu tej Stronie terminu nie krotszego niz 14 dnia do usuni¢cia zaistniatych
uchybien w realizacji umowy. Za naruszenie przez wykonawceg istotnych postanowien umowy
uwaza si¢ zawiniong przez Wykonawce zwloke w realizacji przedmiotu umowy przez okres
dhuzszy niz 1 miesiac.
3. W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego, odstgpienia
przez Zamawiajacego od umowy badz faktycznej rezygnacji Zamawiajacego z dalszej realizacji
umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, Zamawiajacy zobowigzany jest do
zaplaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za dotychczas wykonane przez niego ustugi.
4. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
Sporzadzona dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialy wykonane przez
Wykonawce i otrzymane od Zamawiajacego na dzien rozwigzania umowy.
§9.

Ochrona danych
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2019r. poz. 1781 ze zm.) — danych osobowych otrzymanych od Zamawiajgcego lub
pozyskanych w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych
w zwiazku z wykonywaniem zlecenia.
3. Przez obowiazek, o jakim mowa w §9.2 umowy rozumie si¢ w szczegolnosci zakaz:
a) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawarto$cig dyskow
twardych 1 innych no$nikdéw informacji itp. — nie zwigzanymi ze zleconym zakresem prac,
b) zabieranie, kopiowanie oraz powielanie dokumentéw i danych, a w szczego6lnosci
udostepniania ich osobom trzecim,
¢) informowania oso6b trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

4. Za osobe trzecig uwaza si¢ osoby nie wykonujace pracy lub ustug na rzecz Zamawiajacego.



5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych zasady
postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy, ktore
obowigzuja Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowaé przedstawicieli Zamawiajagcego o wszystkich
zauwazonych nieprawidtowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.

7. Strony podpisza odrebng umowe o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

§10.
1. Wykonawca zapewnia, ze czynnosci wykonywane w ramach niniejszej umowy beda
realizowane przez osoby posiadajace wymagane kwalifikacje 1 dos§wiadczenie (audytorow).
2. Wykonawca wskazuje i upowazni do wykonywania zadan stanowigcych przedmiot umowy

nastepujacych audytoréw wewnetrznych:

3. Osobg upowazniong w sprawach realizacji umowy jest:
1) ze strony ZamawiajaCego = ....ouvvurenrirneaneaineaneaanennn.

2) ze strony WYKONawcey: .......coeeieiiiiiniiiiiiiiininene.

§11

Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia niniejsze] umowy moga by¢ dokonywane wylacznie
w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:
a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznos$ciach niezaleznych od Zamawiajacego
lub Wykonawcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji zamowienia, Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy moze przedlozy¢ termin realizacji zamoéwienia o niezbgdny okres,
b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$§¢ wprowadzenia zmian
wynikajacych z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
c¢) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla Zamawiajacego,

a zmiany te wynikaly w trakcie realizacji zamdowienia,



d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i warto$¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami podatkowymi.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowga zastosowanie znajduja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy prawa
w zakresie finansow publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

5. Spory powstale na tle wykonywania umowy rozstrzygaja sady powszechne wiasciwe dla

ushugodawcy.

§12.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z klauzulg o przetwarzaniu danych osobowych,

zgodnie z Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych.
§13.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 5

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzqd Miejski w Matomicach;

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Matomicach jest Pan/Pani ...................

radca prawny - Alina Kupis

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) lub ¢) RODO w celu zwigzanym

z wykonaniem czynnosci z zakresu administracji publicznej, ktorej Pan/Pani jest strona/ uczestnikiem a ktorej

przedmiotem jest zatatwienie sprawy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa i w celu realizacji

zadan ustawowych — 3 tygodnie;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest niezbgdne

w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi..

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b) lub d) RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, chyba ze podstawa
przetwarzania jest art. ust. 1 lit e) RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang postanowien w zakresie
podjetych dziatan przez jednostke oraz nie moze naruszacé integralnosci pozostatych prawidtowo
przekazanych informacji .

™ Wpyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego.
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