Matomice, 21.08.2024 r.
Burmistrz Malomic
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych
w Urzedzie Miejskim w Malomicach

Podstawa prawna konkursu: art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. 2022 r. poz. 530)

I. Gléwne obowiazki:

identyfikowanie zewnetrznych zrodet finansowania oraz pozyskiwaniem funduszy;
samodzielne analizowanie mozliwosci 1 ocena szans pozyskania zewnetrznego
finansowania przedsigwzie¢, w tym pozyskanie finansowania z funduszy UE i funduszy
krajowych;

podejmowanie dziatan w zakresie pozyskiwania i rozliczania zewngtrznych srodkow,
przygotowywanie wnioskoéw aplikacyjnych;

biezacy kontakt z instytucjami udzielajagcymi wsparcia pomocowego w zakresie
przygotowywanych i realizowanych zadan;

monitorowanie nowych konkurséw;

rozliczanie pozyskanych funduszy.

Il. Wymagania konieczne:

1.
2.
3.

4.
5

Wyksztalcenie wyzsze (preferowane: zarzadzanie, ekonomia, finanse, administracja,
prawo).

Znajomos$¢ przepisOw z zakresu prawa zamowien publicznych, ustawy o finansach
publicznych.

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych, niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku objetym konkursem.
Umiejetno$ci zarzadzania srodkami finansowymi w sposob zapewniajacy prawidtowe
funkcjonowanie jednostki ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o finansach
publicznych i prawa zamo6wien publicznych.

I11. Wymagania pozadane:

1.
2.

3.

4.
S.
6

Ukonczenie studiow podyplomowych z zakresu pozyskiwania funduszy.

Co najmniej roczne udokumentowane doswiadczenie z zakresu pozyskiwania funduszy
zewngetrznych.

Dos$wiadczenie w rozliczaniu, monitorowaniu, realizacji badZ koordynacji projektow
finansowanych ze zrodet zewnetrznych, zwtaszcza w jednostkach budzetowych.
Komunikatywnos$¢.

Dyspozycyjnos¢.

Prawo jazdy kat. B

IVV. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
Kandydat zobowigzany jest ztozy¢ wraz ze zgloszeniem do konkursu (list motywacyjny
zawierajacy miedzy innymi adres do korespondencji z wskazaniem numeru telefonu,)

1.
2.

List motywacyjny podpisany odrecznie.
Curriculum Vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej podpisane
odrecznie.



Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Oswiadczenie o niekaralnosci i korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich.
Zaswiadczenie potwierdzajagce brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na
stanowisku.

Oswiadczenie kandydata o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

Kopie §wiadectw pracy (nie obejmuje trwajacego stosunku pracy).

Kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje.

Kopie innych dokumentow i o§wiadczen, ktore zdaniem kandydata moga mie¢ wpltyw
na ocen¢ jego kandydatury w postepowaniu konkursowym.

10. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
procesu rekrutacji.
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Kompletne oferty nalezy sklada¢ w zamkni¢tych kopertach opatrzonych informacja

»Konkurs - Specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych” osobiScie
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Malomicach, Pl. Konstytucji 3 Maja 1, pokdj nr 10
lub przestaé poczta na adres: Urzad Miejski w Malomicach

Pl. Konstytucji 3 Maja 1
67-320 Malomice

w terminie do 9 wrze$nia 2024 r. do godz. 15%

V. Inne informacje:

Oferty odrzucone zostang zwrocone zainteresowanym na ich prosbe.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé na pisemny wniosek ztozony w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Matomicach, Pl. Konstytucji 3 Maja 1, 67- 320 Matomice pok. nr 10, lub
przestanego faksem pod nr 68 376 90 27. Ewentualne wnioski, pytania nalezy opatrzy¢
informacjg ,,Zapytanie - Konkurs - Specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych”

VI. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych: wiecej niz 6%

VI1. Osoba do kontaktu w sprawie oferty pracy:

1) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem Tel. 68 376 90 27 lub adresem
burmistrz@malomice.pl

2) Osobg do kontaktu jest burmistrz Pawet Gorzkow.
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