Matomice, dnia 24.05.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

L. Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Gmina Matomice, Plac Konstytucji 3 Maja 1 , 67-320 Matomice, NIP 924-18-64-215,
Regon 000528770, tel. 68-3769-027, urzad@malomice.pl

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:
ZamoOwienie ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm) tj: ponizej 130 000 zt

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga pn. ,,Swiadczenie dodatkowych ustlug audytu
wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Malomicach i jednostkach organizacyjnych gminy o
charakterze kontrolnym i doradczym.”

Ustuga dotyczy przeprowadzenia audytu gospodarki finansowej 1 efektywnos$ci
podejmowanych dziatah zarzadczo kontrolnych w nastepujacych jednostkach:

1) Matomicki Osrodek Kultury

2) Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej w Matomicach

3) Osrodek Pomocy Spotecznej w Matomicach

4) Przedszkole Publiczne im. Jana Brzechwy w Matomicach

5) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Chichach

6) Urzad Miejski w Matomicach

Zakres przeprowadzenia audytu dla kazdej jednostki obejmuje: w zaleznosci od jednostki
wskazany przez zlecajacego rok z okresu 2022 lub 2023 roku

1) Opracowanie programu zadania audytowego;

2) Zakresy audytu w zaleznosci od audytowanej jednostki powinny dotyczy¢: prowadzenia
gospodarki finansowej, liczby 1 kwalifikacji pracownikow, przestrzegania przepisOw
prawa, spraw kadrowo-ptacowych w tym racjonalizacji zatrudnienia, prawidlowosci
pozyskiwania, wykorzystania 1 rozliczania dofinansowan 1 dotacji zewnetrznych w
wybranej jednostce;

3) Badania efektywnosci podejmowanych dziatan zarzadczo kontrolnych;

4) Zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

5) Przeprowadzenie narady otwierajacej w jednostce audytowanej 1 sporzadzenie
protokotu z tej narady;

6) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu;

7) Przeprowadzenie narady zamykajacej w jednostce audytowanej i sporzadzenie
protokotu z tej narady;

8) Prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku dzialania audytowego — w porozumieniu z audytorem wewnetrznym
realizujacym audyt w Urzedzie Miejskim w Malomicach;


mailto:urzad@malomice.pl

9) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu;

10) Prowadzenie ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w
audytowanych jednostkach;

11) Oméwienie ustalen audytu z Burmistrzem Matomic.

12) Czynno$ci audytowe realizowane beda w siedzibie audytowanych jednostek, dopuszcza
si¢ czesciowg realizacje audytu w siedzibie wykonawcy.

13) Audyt wewnetrzny nalezy zrealizowac zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych;

IV. Wymagania Zamawiajacego:

1) uslugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy

2)

3)

o finansach publicznych;

wymagania dodatkowe dla os6b fizycznych lub podmiotow sktadajacych oferte:

a) conajmniej 2 - letnie dos§wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego;

b) co najmniej 2 audyty przeprowadzone w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewngetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych;

c) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych;

d) znajomos$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych;

e) znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;;

f) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio

o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z

0s0b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o praceg.

V. Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego:

1)

Oferta na prowadzenie audytu wewngtrznego powinna zawierac:

a) dane dotyczace Wykonawcy (nazwg, siedzib¢, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);

b) catkowitg kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu;

¢) w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osdb wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d) oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych;

e) dokumenty potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);

f) dokumenty potwierdzajacych znajomos$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach
sektora finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania
administracji publicznej oraz znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy
Prawo zamdwien publicznych, np. os§wiadczenia, referencje, rekomendacje itd.;



g) zgodg osob fizycznych, o ktérych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.) na
przetwarzanie danych osobowych.

VI. Kryterium wyboru: cena — 80%; do§wiadczenie —20%

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilo§¢ punktéw obliczong wg nastepujacego
algorytmu: C min / C oferty x 80, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wsérdd Oferentdw spetniajacych warunki
postepowania;

C of — cena ofertowa badanej oferty.

80 — waga

Maksymalna ilo$¢ punktow — 80.

W ramach kryterium do$§wiadczenia Zamawiajacy przyzna nastepujacg ilos¢ punktow:

Ilo$¢ wykonanych audytow wewnetrznych | Ilos¢ punktow
dla miasta lub gminy

Co najmniej 2 5 pkt

3-4 10 pkt

5-6 15 pkt

7 1 wigcej 20 pkt

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie audytu wylacznie zakohczonego, potwierdzonego
referencjami, poSwiadczeniem wykonania lub protokolem odbioru ushugi.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 20.
VII. Forma wynagrodzenia:

1) Wynagrodzenie platne begdzie za zrealizowanie audytu w kazdej z wymienionych
jednostek, w wysokosci 50% zaproponowanej ceny, w terminie 14 dni od dnia
przedlozenia faktury, rachunku za ustuge;

2) Pozostala kwota wynagrodzenia ptatna bedzie po zrealizowaniu audytu we wszystkich
wymienionych jednostkach oraz sporzadzeniu i przedstawieniu rocznego sprawozdania
z wykonania audytu w terminie 14 dni od dnia przedtozenia faktury, rachunku za ustuge.

VIII. Oferte nalezy:
1) Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 10 czerwca 2024 r. do godz. 15:00 na adres:

Urzad Miejski w Matomicach

Plac Konstytucji 3 Maja 1

67-320 Matomice

Z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie audytu w Gminie Malomice”.



2) kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena i do§wiadczenie — przy zatozeniu, ze
wykonawca zlozy oferte spelniajaca wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania
okreslone przez zamawiajacego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

3) Oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang uwzglednione.

4) Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem Tel. 68 376 90 27 lub adresem
burmistrz@malomice.pl

2) Osobg do kontaktu jest Pawet Gorzkow.
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Wzér oferty
OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na zadanie ,,Swiadczenie
dodatkowych uslug audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Malomicach i
jednostkach organizacyjnych gminy o charakterze Kkontrolnym i doradczym.”
oferujemy/oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za cen¢ w wysokosci:

Nazwa jednostki Cena netto VAT Cena brutto Stownie

Razem

1) ZOBOWIAZUJEMY/JE SIE do wykonania przedmiotu zamowienia W okresie 6 miesigcy
od dnia podpisania umowy.

2) OSWIADCZAM, ze jako audytor lub podmiot dysponujacy audytorami wykonatem

i ukonczytem ...... (1lo$¢) audytow wewnetrznych w miastach i gminach, na dowdd czego w

dalszej czesci oferty przedktadam dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug.
Ponadto:

1. OSWIADCZAM, ze cena ofertowa zostanie zamieszczona w umowie na wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

2. OSWIADCZAM, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze
zastrzezen oraz zdobytem konieczne informacje do prawidtowego przygotowania oferty.

3. OSWIADCZAM, ze posiadam stosowne uprawnienia do realizacji przedmiotu zamowienia.

4. OSWIADCZAM, ze dysponuje osobami posiadajacymi odpowiednie uprawnienia do
realizacji przedmiotu zamowienia.

3) Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji zamowienia (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 z pozn. zm.) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)

Nazwa 1 adres, tel. WYKONAWCY :

Podpis Wykonawcy



