RADA MIEISKA

pl. Konstytucji 3 Maja 1 UCHWALA NR XXX1/138/2016
tel, 068376 00 86.tel./fax 068-376 90 51 RADY MIEJSKIEJ W MALOMICACH
67-320 MALOMICE
Z dnia 6 grudnia 2016 1.

w sprawie organizacji wspélnej obslugi jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Malomice.

Na podstawie art. 10a pkt 1 art.10b ust 1 i 2, art. 10¢, art. 18 ust.2 pkt 15, oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8

marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z 2016r. poz. 446, poz. 1579) Rada Miejska w Malomicach
uchwala co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Malomice.

§ 2. Jednostka obshugujaca jest Urzad Miejski w Matomicach,

§ 3. Jednostkami obstuigiwanymi sa:
1) Zespo!t Szkét, Plac Tysiaclecia 3, 67-320 Matomice,
2) Przedszkole Publiczne im.Jana Brzechwy w Matomicach, ul.B.Chrobrego 8, 67-320 Malomice,
3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta 11, Chichy 52, 67-320 Matomice,

§ 4. W ramach wspolnej obshugi powierza si¢ jednostce obstugujacej nastgpujace czynnosci w zakresie obshugi
finansowo- ksiggowej, administracyjnej 1 organizacyjne;j:

1) w calosci obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoéci jednostek obstlugiwanych, w tym w
szczegolnosci:

a) prowadzenie 1 obstuga ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,

b} sporzadzenie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodow i wydatkéow budzetowych,
c) sporzadzenie sprawodan o stanie naleznosci i zobowiazan,

d) sporzadzenie sprawozdan o dochodach gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku,

e) sporzadzenie sprawozdan finansowych ( bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w
funduszu),

f) sporzadzenie innych sprawozdat wymaganych przepisami prawa w tym zakresie:

2) obstuga finanoswo - ksiggowa zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz dochodow i wydatkéw
gromadzonych przez jednostki obstugiwane na wyodr¢bnionym rachunku;

3) pomoc i koordynacja w opracowaniu planow finansowych dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych oraz
w opracowaniu zmian w tych planach wspdlnie z dyrektorami jednostek obstugiwanych oraz biezaca analiza i
kontrola wykonania tych planéw;

4) rozliczanie finansowe realizacji projektéw oswiatowych realizowanych ze §rodkéw zewngtrznych;
5) rozliczanie inwentarcyzacji;

6) obshuga kadrowo- placowa, w tym w szczegdlnodci obstuga spraw dotyczacych wynagrodzen, a w
szczegodlnoscy;

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitlkowych,

¢} prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

¢) rozliczanie z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubepieczen Spotecznych,

Id: 87875F 13-74LA-45E6-AF20-1CD943879D13, Podpisany Strona 1



f) wystawianie za$wiadczen o zatrudnieniu i wynagadzaniu dla obecnych i bytych pracownikéw jednostek
obshugiwanych, dla celéw emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego;

7) obstuga kasowa.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrz Malomic

§ 6. Uchwala w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Lubuskiego.

RZEWODNICZACY
P N,
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